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IHHOJIOKEHUE

O BHYTPeHHeM KOHTpoie u (Mnu) ayaurte cooTBeTcTBuUS

06paboTku NnepcoHaNnbHbIX AaHHbIX TPe6oBaHUAM
3aKOHOZaTeNbCTBa



I. O6mmue nosoxkeHus

1.1. Hacrosmiee IosoxeHue o BHyTpeHHEM KOHTpOJIE U (WIIK) ayJuTe
COOTBETCTBHS 00pabOTKH IMePCOHANBHBIX TaHHBIX TPEOOBAHUAM '
3aKoHOaTeNbeTBa (Hanee — [TonoxxeHne) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHU C
denepanbHbIM 3ak0HOM 0T 27.07.2006 Nel152-®@3 «O nepcoHanbHbIX TaHHBIX).
1.2. TTonoxeHue ompeneseT MopsI0K OCYIIECTBIEHUS BHYTPEHHETO KOHTPOJIA
COOTBETCTBHS 00pabOTKH TepcoHaTbHbBIX NaHHBIX B MOY «COILLL Ne77» (nanee —
[Ixona) TpeGOBaHMSAM K 3aIUTE IEPCOHANBHBIX JaHHBIX, YCTAHOBICHHBIM
3aKOHOAaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanini.

1.3. Ucnonuenune ITonoxxenus o6s3aTeNnbHO 1715 BceX paOOTHUKOB IIIKOIIEL,
OCYIIECTBIISIOIINX 00pabOTKy MepCOHATBHBIX JaHHBIX, KaK 0€3 UCIIOJIb30BaHMUs
CpPEICTB aBTOMATH3AIIMH, TaK U B MHPOPMAIIMOHHBIX CHUCTeMaX 00paboTKH
MIEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX.

1.4. B IlonoxeHU# UCTIONB3YIOTCSI OCHOBHBIE IIOHATHS B 3HAYEHHUIAX,
ompezieleHHbIX craThe 3 Menepanproro 3akona ot 27.07.2006 Ne152-®3 «O
NIEPCOHAIIBHBIX TaHHBIX.

BHyTpeHHHUIT KOHTPOJIb COOTBETCTBHS 00Pa0OTKH NMEePCOHANBHBIX JAHHBIX —
KOHTPOJb COOTBETCTBUSA 00pabOTKHU MEepCOHATBHBIX TaHHBIX B ILIKOJIE
TpeOOBaHUsIM 3aKOHOJATENbCTBA B chepe 00pabOTKU MepCOHAIbHBIX 1aHHBIX,
IIPOBOJIMMBIMA CUJIAMH LIKOJIBI B COOTBETCTBUU C [losiockeHreM U IpyTruMHu
JIOKaJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMU aKTaM{ OpraHU3aIliH.

BuyTpennnii ay1uT cOOTBETCTBHSI 00PaGOTKH MEPCOHATBHBIX JAHHBIX —
KOHTPOJIb COOTBETCTBUS O0OPaOOTKHU TIEPCOHANIBHBIX JaHHEIX B IIIKOJIE
TpeOOBaHMAM 3aKOHOIATENLCTBA B cepe 00paboTKH IIePCOHANBHBIX JaHHBIX,
IPOBOAMMBIN CIIELMAIN3UPOBAaHHBIMY OPTaHU3aALUSIMHU, IIPHUBIIEKAEMBIMHE LIIKOJIOM
II0 IOrOBOpaM OKa3aHHs yCIIyT B COOTBETCTBUM ¢ [JonoxxeHreM U IpyruMu
JTOKaJIbHEIMU HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU OpTaHH3aI[{H.

IL. Ilopsok npoBeeHHs] BHYTPEHHEr0 KOHTPOJIS

2.1. BHyTpeHHUH KOHTPOIb COOTBETCTBHUsI 0OpabOTKH IIEPCOHANBHBIX TaHHBIX
OCYILECTBIISICTCS. KOMUCCHEN I10 IIaHy MEPOIPUATHH BHYTPEHHET0 KOHTPOIIS,
YTBEPKIAEMOMY €XXErOHO AUPEKTOPOM IIKOJIBI.

2.2. MeponpHsTHs BHYTPEHHET0 KOHTPOJIS MOTYT OBITh BHEIITIAHOBBIMH 10
PELICHUIO KOMMCCHH, €CIIA €CTh (DAKTUYECKHUE OCHOBAHMA I10J1araTh, 4TO
Ipouenypa 06paboTKH ePCOHATBHBIX AAHHBIX B IIIKOJIE HE COOTBETCTBYET
Tpe0OBaHMAM 3aKOHOATeNbCTBa Poccutickol Penepaliui.

2.3. CocTaB KOMUCCHH YTBEPXKAAETCS UPEKTOPOM LIKOJIBI.

2.4. MeponpusTHsl BHYTPEHHETO KOHTPOJISI MOTYT OCYILECTBIATHCS KaK
HETIOCPECTBEHHO Ha padourX MeCTax HUCIOJHUTENEH, yUaCTBYOUX B 06paboTKe
[IEPCOHANIBHBIX JaHHBIX, TaK U ITyTeM HalpaBlieHUs 3aIIPOCOB U PACCMOTPEHHUS
JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJIsl OCYIIECTBIIEHUS] BHY TPEHHErO KOHTPOJIA.

2.5. TIpu npoBeJeHUH MEPOTIPUATHS BHYTPEHHETO KOHTPOJIS JOJDKHEL OBITH
MTOJTHOCTBIO, OOBEKTUBHO U BCECTOPOHHE YCTAHOBJIEHBI:

- TIOPSAZIOK U yCIIOBHS IPUMEHEHUS OPraHU3aLMOHHBIX ¥ TEXHHYECKHUX MEP I10
obecrieueHuIo 6€30IIacHOCTH MIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX IIPU UX 00paboTKe,
HEO0OXOIUMBIX IS BBITOJIHEHHUS TPeOOBaHUM K 3allATE IIEPCOHAIBHBIX NTaHHbBIX, 3



MCIIOJTHEHHUE KOTOPBIX 00ECTEYNBAET YCTAHOBIEHHbIE YPOBHH 3AUIIEHHOCTH
MEePCOHAIILHBIX JAaHHBIX;

- [IOPAZI0K 1 yCJIOBUSA IPUMEHEHHS CPEJCTB 3aIlUTHl HHYOPMALIHH;

- 3O QEeKTUBHOCTD MPUHIMAEMBIX Mep 110 00ecIIeYeHN 0 6E€30IaCHOCTH
MIEPCOHANBHBIX JAaHHBIX;

- COCTOsHHE y4€Ta MallMHHBIX HOCHUTENEH epCOHANIBHBIX JaHHBIX,

- COOJIFO/IEHHE TIPABUIT IOCTYMA K IIEPCOHATBHBIM JAHHBIM;

- Halgue (OTCYTCTBHE) (paKTOB HECAHKIIMOHHPOBAHHOTO JOCTyTa K
[I€pCOHAIbHBIM TAHHBIM U IPUHATHE HEOOXOIUMBIX Mep;

= MEPOIIPUATHS 10 BOCCTAHOBIIEHHIO I€PCOHANBHEIX TAHHBIX,
MOAN(DUIMPOBAHHBIX WM YHHYTOXKEHHBIX BCIIEICTBHC HECaHKLIIMUOHUPOBAHHOT'O
JOCTYyTla K HUM;

- OCYIIECTB/ICHIE MEPONPUATHH IO 00ECTIEYEHHIO LIEJIOCTHOCTH NePCOHATBHBIX
JNAHHBIX.

2.6. Komuccus npu npoBeeHun BHYTPEHHET0 KOHTPOJIA UMEET MPaBo:

- 3alpalyBaTh y pabOTHUKOB, OCYLIECTBISIOINX 00paboOTKy IeEpCOHANTBHBIX
AQHHBIX, THPOPMALIMIO U (M) TOKYMEHTHI, HEO6XOIMMBIE JUJIS OCYILECTBIICHUS
BHYTPEHHETO0 KOHTPOJIS;

- TpebOBaTh Y OTBETCTBEHHEIX 34 00paboTKy MepCOHATBHBIX [AHHbIX YTOUHEHHUSI,
OJIOKMPOBAHUSA UITH YHHUTOKEHHUS HEIOCTOBEPHBIX, HJIU TIOJYYEHHBIX
HE3aKOHHBIM ITyTE€M MEePCOHAIBHBIX JaHHBIX;

- HPUHHUMATE MEPBI 10 IPHOCTAHOBIECHHIO WIIH MPEKPALIEHHIO 06paboTku
TICPCOHATBHBIX IAHHBIX, OCYLIECTBISIEMOl C HAPYILEHHEM TpeOoBaHu
3aKoHonarebcTBa Poccuiickoit Denepanyu;

- BHOCHUTb TIPEIUIOXKEHHUS O COBEPILIEHCTBOBAHUH IIPAaBOBOI'0, TEXHHYECKOTO U
OPTaHH3AMNOHHOTO PEryIUPOBaHUS 06eCTIeYeHHS 6E30MaCHOCTH MIEPCOHATBHBIX
AaHHBIX IIPU UX 00paboTKe B MIKOINE;

- BHOCHUTB IIPEITOKEHHSI O IPUBIICUCHHUHN K AUCLHUTIMHAPHONW OTBETCTBEHHOCTH
PabOTHHKOB, BUHOBHBIX B HapyLICHHH 3aKOHONaTeNnbecTBa Poccuiickoit ®eneparmu
B OTHOLIEHHH 00paOOTKH [EePCOHANIBHBIX JAHHbIX.

2.7. B OTHOLIEHNN IePCOHANBHBIX AAHHBIX, CTABIIMX U3BECTHBIMH B XOJIE
TPOBENICHHUSA MEPONPHUATHI BHYTPEHHETO KOHTPOIS, IOIIKHA obecrieunBaThCs
KOH(MUIEHIIMANBEHOCTE.

2.8. Mepornpusitue BHYTPEHHETO KOHTPOJIS HE MOXET IIIUTHCS Goubiie 10
paboumx nuei. Cpok MCPOTIPUATHS MOXKET OBITh IPOJJICH PACIOPSIHTEILHEIM
dKTOM JIUPEKTOpa IIKOJIbI NIPU HATHYIUK OCHOBAHMIA, He IIO3BOJISIOLINX 3aKOHYUTE
KOHTPOJIPHOE MeporpusaTHe 3a 10 pabounx mHeil.

III. Opopmirenne urorop BHYTPEHHEro KOHTPOJIsI

3.1. Pesynbratsr BHyTpeHHETO KOHTPOJIS1 COOTBETCTBHUSA 00pabOTKH MePCOHABHBIX
JAaHHBIX O(OPMILSIFOTCS KOMUCCHI B BH/E aKTa BHYTPEHHETO KOHTPOJIA,
COCTaBJIEHHOTr O 10 (hopme cornacHo IIpunoxenuro Nel k ITonoxerunro. UgeHns
KOMHCCHH 0053aHBI COCTABIIATE HOKIIATHbIE 3AMUCKHU [T0 HTOTaM KOHTPOJBHBIX
MEPOTIPUATHH, ECIIU 9TO MPETyCMaTPHBAET IUTAH MEPOIIPHUSITHIA BHYTPEHHETO
KOHTPOJISL MITH PACTIOPSIIUTENBHBIN aKT TUPEKTOPA IIKOJIbL.

3.2. AKT BHyTpeHHEro KOHTPOIS OMMHCHIBAETCS BCEMH YICHAMH KOMUCCHH. 4



3.3. BrisiBneHHBIE B X0 BHYTPEHHETO KOHTPOJISI HAPYIIEHUST QUKCUPYIOTCS B

aKTe BHYTPEHHEr0 KOHTPOJIS C MPEJIOKEHUIMU MEPOTIPUSITHH 110 yCTPAHSHHUIO

HapyLIeHUH U CPOKOB UX BBIIOJHEHUSI.

3.4. O pe3ynpratax BHyTpPEHHET0 KOHTPOJIS B Mepax, HeOOXOUMBIX IS

YCTpaHEHHS BBISBIICHHBIX HAPYLIEHHUH, 10 MEPE HEOOXOTUMOCTH KOMHUCCHUS

JOKJIaZbIBAET Ha OYEPENHOM COBELIAaHUU IIPU TUPEKTOPE, ECITH HHOE He

YCTaHOBIIEHO PACIOPSAUTENBHBIM aKTOM JUPEKTOPA LIKOJIBI.

3.5. AKTBI BHYTPEHHET0 KOHTPOJISI, NOKJIAIHbIE 3aIIUCKHU 110 UTOTaM KOHTPOJBHBIX

MEPONPHUATHHI XpaHATCs B 3anuparoiieMcs ukady B kabuHeTe mupeKTopa.

IV. Ilopsigok npoBeAeHHsI BHYTPEHHEr0 ayaUTAa

4.1. BHyTpeHHUH ayIUT COOTBETCTBHSI 00paOOTKHU MEPCOHATBHBIX TAHHBIX

IIPOBOJIUTCS B ClIy4asiX, KOrja IIKoJia He MOKeT 0ObeKTHUBHO OLIEHUTH

COOTBETCTBHE 00PaOOTKH NEPCOHATBHBIX TAHHBIX B IIKOJIEe TPeOOBaHUSIM

3aKOHOZATENbCTBA B chepe 00padOTKH MEePCOHATBHBIX TaHHBIX.

4.2. BHyTpeHHUH ayJUT OpraHu3yeTcsl Ha OCHOBaHUU PACIIOPSIIUTEIHHOIO aKTa

IUPEKTOPA MIKOJIBI.

4.3 BuyTpeHHUH ayIUT [IPOBOUT OPraHU3allys, KOTOPas B COOTBETCTBUH CO

CBOMMH yUPEIUTEIbHBIMY JOKYMEHTAMHU 3aHUMAETCS OLEHKOW PUCKOB B

00paboTKe MepCOHATBHBIX JaHHBIX K BO3MOXHOIO Bpe/ia, KOTOPhIH MOXKeT OBITh

NPUYMHEH CyOBEeKTaM IEPCOHANBHBIX JAaHHBIX B CllyYae HapyIIeHHs TpeOOBaHHIA

®enepanbHOro 3akoHa o1 27.07.2006 Nel152-®3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIXY.

4.4. Ha Bpems npoBelieH s BHY TPEHHETO ayIUTA TUPEKTOP IIKOJIbI HA3HAYAET

OTBETCTBEHHOTO, KOTOPbIH JO/DKEH B3aUMOIEHCTBOBATE ¢ OpraHu3ayei,

IPOBOSILICH ayIuT (fajnee — ayauTop).

4.5. OTBeTCTBEHHBIN 00s3aH:

- o0ecneunTh ayIuTOpa Beel HeoOX0nuMol HHDOpMaLHei:;

- OPraHM30BaTh YCIOBUS IS paOOTEL;

- OKa3bIBaTh IMOMOIIb IPY BO3HUKHOBEHUH TPYIHOCTEH;

- KOHTPOJIMPOBATh paboTy ayAuTOpa;

- IIPUHUMATb BCE OTYETHI Ay TUTOPA U JTOBOAUTH UX 10 CBEIEHUS PYKOBOLUTEILS

00pa3oBaTeNIbHOM OpPraHU3aLUH.

4.6. lleicTBHS 1 00A3aHHOCTH Ay IUTOPA ONPENEISIOTCS 3aKIF0YeHHbIM ZIOTOBOPOM

OKa3aHMs yCIIyT IO MPOBENEHHIO BHYTPEHHETO ayIUTa.

4.7. [lokyMeHTbI BHYTPEHHETO ayAnTa, B TOM YMC/Ie UTOTOBbIE OTYETbI, XPAHATCA B
3anupatolemcsa Wwrady B KabuHeTe gupekTopa.
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